
 

 

 

 

教务通知 [ 2017 ]5 号 

 

关于做好 2017 届毕业生 

学业资格与学位授予资格审查工作的通知 

 

各学院： 

为做好 2017 届毕业生（含 2015、2016 届结业学生）学业资格与

学位授予资格审查工作，确保 2017届毕业生学业、学位授予工作的顺

利完成，特作如下安排和要求： 

一、建立审查工作机制 

各学院应成立“2017 届毕业生学业资格审查与学士学位授予资格

审查工作小组”，院长任组长，主管教学(副)院长和学生工作(副)书记

任副组长，教科办主任、团总支书记、学生辅导员、毕业班班主任等

任成员，全面负责本学院的 2017 届毕业生学业资格审查与学士学位授

予资格审查工作，落实责任制和责任追究制。 

二、本、专科生毕业资格审查工作 

（一）做好学籍表的审核工作 

根据 2017 届本、专科毕业生专业人才培养方案的要求，依照本科、

专科生学籍管理规定，各院（部）要完成 2017 届本、专科毕业生成绩

登载工作并审核毕业生学业完成情况。如出现成绩漏登、错登的情况，



 

各院（部）请于 4月 7 日前按成绩修改程序办理。 

（二）毕业资格审查主要项目与要求 

1.完成学分与课程： 

（1）本科生（含专升本）：修读完成人才培养方案规定的全部课

程和其他教学环节，且考核合格，取得规定的学分。 

（2）专科生：修读完成人才培养方案规定的全部课程和其他教学

环节，且考核合格，取得规定的学分。 

2.公共选修课、综合教育选修课：以人才培养方案规定为准，审

核时学院要提前做好该学分的认定和汇总工作。 

3.体育课：本科生（不含专升本学生）须完成 4 门次体育项目课；

专科生须完成 2 门次体育项目课；体育项目课重复只认可一次；专升

本学生体育课不做要求。 

4.2017 届专科生对职业资格证书的要求以培养方案中“职业资格

证书要求”为准。 

（三）学位审核要求 

凡已取得毕业资格的本科毕业生，并符合《河南工程学院授予学

士学位工作细则》规定者 [注意：普通本科生重修（补考）学分需不

高于 30 学分，专升本重修（补考）学分需不高于 15 学分，且不能受

过留校察看及以上处分]，经学校学位评定委员会批准，授予相应学科

门类的学士学位。 

三、工作时间安排 

工作分四个阶段进行： 

第一阶段为预审查阶段。该阶段在第七至八周进行，各学院安排

好毕业生信息核对工作，确保毕业生数据准确无误，各学院做好 2017



 

届毕业生学业学位审查的统计和汇总工作，建立数据库，并将审查结

果报教务处。 

第二阶段为正式审查阶段。该阶段在第九至十周进行，各学院在

预审查时建立数据库的基础上，对学业学位资格的正式审查结果进行

统计和汇总，并对审核情况做出初步统计分析，经学院 2017 届毕业生

学业学位审查与学士学位授予资格审查小组审核后报送教务处。 

第三阶段为学位信息上报数据核查阶段。该阶段对学生信息进行

查询和完善；落实学位审查不合格学生名单；根据教育厅要求填写《学

位上报数据样表》。具体要求另行通知。 

第四阶段为学院审查申报阶段。该阶段在毕业论文（设计）答辩

等工作完成后立即进行，根据 2017 届毕业生学业资格审查与学士学位

授予资格审查工作小组的最终审查情况，各学院召开学士学位评定委

员会会议，对本学院本科毕业生的学业成绩、政治表现等有关材料进

行审议，提出最终学业通过和不通过学生名单、授予和不授予学士学

位毕业生名单。具体要求另行通知。 

四、材料填写要求 

（一）2017届本科毕业生学业学位审查填写要求 

1.本科毕业生的学院按要求填写《河南工程学院本科学业、学位

资格（预、正式）审查表》（附件 1）。 

2.《河南工程学院本科学业、学位资格（预、正式）审查表》填

表要求： 

（1）以行政班为单位，每班填写一份。 

（2）学业资格审查中相关事项的说明： 

“毕业学分”项：如该生已修够所需学分填写“是”；如未修够，

则填写已获得学分。 



 

“选修课”项：如已修够所需学分，填写“是”；如未修够，则填

写已修学分。体育项目必修课不能含在选修课内。 

“体育项目课”项：填写方法同“选修课”项，统计以门次为单

位。 

“综合教育选修”项：如已经达到培养计划所需学分，填写

“是”，否则填写已认定学分数。 

“审查是否通过”项：通过填写“是”，未通过请在备注栏填写原

因。 

（3）学位资格审查中相关事项的说明： 

“补考学分”项：如该生补考（重修）学分未超 30 学分（专升本

补考学分已超 15 学分），填写“是”，否则填写已补考（重修）学分数。 

“处分”项：如该生在校期间受“留校察看”以上（含记过）处

分请填写“是”，否则填“否”。 

“审查是否通过”项：通过填写“是”，未通过请在备注栏填写原

因。 

（4）如有特殊情况请填写在备注栏中。 

（二）2017届专科毕业生学业审查填写要求 

1.请所有今年有专科毕业生的学院（部）按要求认真填好《河南

工程学院专科学业资格（预、正式）审查表》（附件 2）。 

2.《河南工程学院专科学业资格（预、正式）审查表》填表要求： 

（1）以行政班为单位，每班填写一份。 

（2）审查项目中： 

“毕业学分”项：如该生已修够所需学分，填写“是”；如未修够，

则填写已获得学分。 

“职业资格证”项：如已获得培养方案要求的资格证，填写“是”；



 

否则填“否”。 

“选修课”项：如已修够所需学分，填写“是”；如未修够，则填

写已修学分。体育项目必修课不含在选修课内。 

“体育项目课”项：填写方法同“选修课”项，统计以门次为单

位。 

“审查是否通过”项：通过填写“是”，未通过请填写原因。 

（3）如有特殊情况请填写在备注栏中。 

（三）《河南工程学院本科学业、学位资格（预、正式）审查汇总

表》（附件 3）、《河南工程学院专科学业资格（预、正式）审查汇总表》

（附件 4），填写要求如下： 

1.本科、专科分开填写。 

2.填写时按照本、专科专业名称和班级名称进行排序。 

3.在最后一行“合计”中：分别填写本学院毕业生的专业数量、

班级数量、毕业生总人数、学业资格审查通过总人数、学业资格审查

未通过总人数、学位资格审查通过总人数、学位资格审查未通过总人

数。 

（四）第三阶段、第四阶段的要求另行通知。 

五、其他 

（一）院（部）组织学位评定委员会、毕业生学业资格审查与学

士学位授予资格审查工作小组及其相关人员认真学习《本、专科学籍

管理规定和河南工程学院授予学士学位工作细则》，做好对 2017 届毕

业生的宣传解释工作，并对 2016 届及以前的结业生做好答疑工作。 

（二）由于欠费等原因，某些学生可能所缺课程较多，但系统审

核会默认通过，请各学院注意对此类学生的成绩审核。 

（三）2014届及以前的结业生，不再换发毕业证。 



 

（四）本次学业审核与学位审核采用系统机审和手工审核相结合

的方式，但是由于教学计划调整，机审结果只能作为参考，资格审核

时应将教务系统中毕业班历年成绩汇总表、单个学生学业成绩表、专

业教学计划三者相核对，既要审查学分数，还要核对应修课程门数，

尤其是对于学籍曾出现过异动（休学、复学、留级、转专业、违纪）

的学生及曾欠交学费的学生应更加仔细地审核。机审流程见附件 5。 

（五）2017 届毕业生学业资格审查与学士学位授予资格审查工作

小组（学院盖章）、学位评定委员会成员名单（学院盖章）、预审查表

（附件 1、附件 2、附件 3、附件 4）请于 4 月 26 日前报教务处黄宏俊

老师处（纸质稿、电子稿），正式审查表（附件 1、附件 2、附件 3、附

件 4）请于 5 月 13日前报教务处黄宏俊老师处（纸质稿、电子稿）。 

（六）不明事宜，请与教务处联系。联系人：黄老师，董老师，

62508516。 

 

附件：1.河南工程学院本科学业、学位资格（预、正式）审查表； 

2.河南工程学院专科学业资格（预、正式）审查表； 

3.河南工程学院本科学业、学位资格（预、正式）审查汇总表； 

4.河南工程学院专科学业资格（预、正式）审查汇总表； 

5.学业学位资格审核机审流程； 

 

 

教务处 

2017年 3 月 31日 


